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Du hast nachhaltige Ideen für Energie – dann komm zu uns! 

Seit 2006 vertrauen uns Kommunen, Krankenhäuser & Kliniken und Unternehmen bei der Senkung der 

Energiekosten und Emissionen. Vom Energieaudit über die strukturierte Energiebeschaffung bis zum 

Nachhaltigkeitsbericht bieten wir ein umfassendes Tätigkeitsfeld für kreative Köpfe. 

Um unsere Kunden effektiv zu begleiten, haben wir eine eigene Energiemanagement-Software 

entwickelt: emson. Mit emson sind wir online bei unseren Kunden, erfassen Daten und vermitteln einen 

klaren Überblick über anstehende Aufgaben und gesetzliche Fristen.  

Wesentliche Grundlage unseres Erfolgs in über 500 Projekten ist unser hochmotiviertes Team und ein 

faires Arbeitsklima. Wir haben viel Freude an unserer Arbeit und leisten einen wichtigen Beitrag zum 

Klimaschutz. 

Mach mit und bewirb Dich als: 

Vertriebsassistenz (m/w/d) 
in Teilzeit (20-30 Wochenstunden) 

Deine Aufgaben  

• Unterstützung des Vertriebsteams im Innendienst bei der Gewinnung von B2B-Kunden 

• Bearbeitung von Kundenanfragen, Erstellung von Angeboten und Verfolgung von 

Vertriebsaktivitäten 

• Erstellung von Angeboten und Präsentationen für potenzielle Kunden 

• Verwaltung des Kundenkontaktmanagementsystems (CRM) zur Dokumentation von 

Kundeninteraktionen 

• Vorbereitung von Vertriebsunterlagen und Präsentationen für Kundengespräche 

• Aktive Pflege der Kundenbeziehungen durch professionelle Kommunikation und regelmäßige 

Abstimmungen 

• Unterstützung bei der Organisation von Kundenveranstaltungen, Messen und Präsentationen 

Dein Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium in den Bereichen Betriebswirtschaft, 

Marketing oder vergleichbarem 

• Erfahrung im Vertriebsinnendienst oder Kundenbetreuung, vorzugsweise im B2B-Umfeld 

• Begeisterung für Nachhaltigkeit und Klimaschutz 

• Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten und Kundenorientierung 

• Organisationsgeschick, Teamfähigkeit und eigenverantwortliches Arbeiten   

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten… 

• Ein motiviertes und dynamisches Team, das gemeinsam nachhaltige Lösungen entwickelt 

• Chancen zur persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung in einer Zukunftsbranche 

• Interessante Projekte im B2B-Umfeld und die Möglichkeit, nachhaltige Werte zu schaffen 

• Fahrrad- und E-Bike-Leasing, hervorragende Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende Deine Unterlagen an bewerbung@adapton.de  


